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射水市陶房「匠の里」指定管理者業務仕様書 

 

１　趣旨 

　本仕様書は、射水市陶房「匠の里」（以下「匠の里」という。）の指定管理者の募集に当たり、指定

管理者が行う管理業務の内容及び履行方法について定めることを目的とする。 

 

２　管理運営の基本的な考え方 

⑴　匠の里は、地域の特色ある伝統文化を継承し、手づくりの創作活動を中心とした芸術文化の普及 

と振興を図るとともに、生涯学習や余暇の活用の場等の市民サービスを提供しながら、利用者のふ 

れあいと心豊かで潤いのある生活の創造を図ることを目的として設置されており、この趣旨に沿っ 

た管理運営を行うこと。 

⑵　市民の平等な利用を確保すること。 

⑶　陶芸教室を運営すること。 

⑷　利用者や地域住民の意見を管理運営に反映させ、市民サービスの向上及び施設の有効利用・利用 

者数の向上を図ること。 

⑸　情報公開や個人情報保護を徹底すること。 

⑹　環境に配慮した管理運営を行うこと。 

 

３　施設の概要 

※　開館時間及び休館日は、指定管理者の提案により市長の承認を得て変更することができる。 

※　施設の詳細は、参考図参照 

 

４　指定期間（予定　議決事項） 

　　指定期間は令和 7年 4月 1日から令和 12年 3月 31 日までとする。ただし、管理を継続することが

適当でないと認めるときは、指定管理者の指定を取り消すことがある。 

 

５　法令等の遵守 

　施設の管理運営にあたっては本業務仕様書のほか、次に掲げる法令等に基づかなければならない。

なお、指定管理期間中に関係法令等に改正があった場合は、改正された内容を仕様とする。 

⑴　地方自治法（昭和 22年法律第 67 号） 

⑵　射水市陶房「匠の里」条例（平成 17 年射水市条例第 96 号） 

 所在地 〒939-0401　射水市水戸田 17 甲

 開館時間 午前 9時から午後 5時まで

 休館日 ・毎週火曜日 

・国民の祝日に関する法律（昭和 23 年法律第 178 号）で定める休日の翌日 

・8月 14 日から 8月 16 日まで 

・年末年始（12 月 28 日から翌年 1月 4日まで）
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⑶　射水市陶房「匠の里」条例施行規則（平成 28 年射水市規則第 65 号） 

⑷　射水市情報公開条例（平成 17年射水市条例第 20号） 

⑸　射水市個人情報保護法施行条例（令和 5年射水市条例第 1号） 

⑹　射水市行政手続条例（平成 17年射水市条例第 19号） 

⑺　その他運営に関する法令等 

 

６　指定管理者が行う業務の範囲及び内容 

⑴　施設及び設備の維持管理に関する業務 

　　　施設の管理については関連諸法規及びこの仕様書に基づき、各々の機能を常に良好な状態に保ち、

安全で安定した施設環境を確保するよう努めること。 

①　建築物保守管理業務 

ア　業務内容 

　　　　　建築物各部位の点検、保守等を実施する。 

イ　業務の対象範囲 

　　　　　建築物保守管理業務の対象範囲は、本施設の建築物の屋根、外壁、建具（内部・外部）、天井、 

内壁、階段、付属物等各部位とする。 

ウ　要求水準 

(ｱ)　部材の劣化、破損、腐食、変形等を発見した場合は、迅速に修繕等を行うこと。 

 (ｲ)　結露やカビの発生防止に努めること。 

 (ｳ)　開閉・施錠装置等が正常に作動する状態を保つこと。 

 (ｴ)　建築物内外の通行等を妨げず、運営業務に支障を来たさないこと。 

(ｵ)　建築物において重大な破損、火災、事故等が発生し、緊急に対処する必要が生じた場合の 

被害拡大防止に備えること。 

②　清掃及び廃棄物処理業務 

　　　　施設の快適な環境を保つため、次の清掃を行うこと。 

　　　ア　施設清掃業務 

日常清掃、臨時清掃及び定期清掃を適切に組合わせた作業計画を立案・実施し、施設の美観

と衛生性を保つこと。 

(ｱ)  日常清掃業務 

日常的に不特定多数の利用者が出入りする箇所について日常的に行う清掃業務をいい、

概ねちり払い、床清掃、トイレ清掃、紙屑・ごみ類の処理等のような業務をいう。 

(ｲ)　定期清掃業務 

日常清掃で行うことが困難な清掃を計画的に行うものをいい、概ね外窓ガラス清掃のよ

うな業務をいう。 

イ　廃棄物処理業務 

施設運営に伴い排出されるゴミ、陶器類、廃棄用紙、段ボール、資源物等を定期的に廃棄す

ること。 
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③　警備業務 

  ア　業務内容 

　　  　　本施設の秩序及び規律の維持、盗難・破壊等の犯罪の防止、火災等の災害の防止、財産の保

全及び利用者の安全を目的とする警備業務を実施すること。 

イ　業務の対象範囲 

警備業務の対象範囲は、本施設の建物内部とする。 

ウ　要求水準 

警備方法は以下の業務要求を満たすものとし、具体的な方法は指定管理者の提案に委ねる。 

また、機械警備によることも可能である。 

(ｱ) 施設の用途・規模・開館時間・利用状況等を勘案して適切な警備計画を立て、犯罪、災害 

等の未然防止に努めること。 

(ｲ) 警備業法（昭和 47 年法律第 117 号）、消防法（昭和 23 年法律第 186 号）、労働安全衛生法 

等関連法令及び監督官庁の指示等を遵守すること。 

(ｳ) 定期的に巡回を行い施設の安全を確認すること。 

(ｴ) 火災の発見、通報を行うこと。 

(ｵ) 不法侵入者、不審物を発見した場合は、警察への通報等適切な処置を行うこと。 

(ｶ) 24 時間、365 日施設の警備を行うこと。 

(ｷ) 開館時間外の出入館管理を行うこと。 

(ｸ) 開館時間外の不審者の進入防止、進入の発見及び通報を行うこと。 

④　駐車場及び外構緑地管理業務等 

　　  ア　業務内容 

施設の外構の清掃及び地面、駐車場その他の付属物等の維持管理を行うとともに、敷地内の 

植栽を適切に保護・育成・処理することにより、本施設の景観を保持する。 

イ　業務の対象範囲 

　外構、植栽維持管理業務の対象範囲は、敷地内における地面、駐車場、フェンス、外灯その

他の付属物等並びに植栽範囲における植栽及び緑化施設等とする。 

ウ　要求水準 

　(ｱ) 駐車場管理及び監視誘導業務 

利用者が安全に利用できるよう駐車場及びその他の付属物等の維持管理を行うとともに

駐車場利用車両の監視、誘導などを適切に行い、利用者の利便性を確保すること。 

(ｲ) 外構緑地管理業務 

敷地内の外構、緑地について、美観の保持、利用者の安全、防犯及び近隣への配慮という

点から、点検、剪定、除草、側溝清掃、芝生の施肥、芝の刈り込み、病害虫防除、養生、冬

囲い等適切な維持管理を行うこと。 

　(ｳ) 冬期間における除排雪業務 

降雪時には施設の利用に支障がないよう敷地内の除排雪を適宜実施すること。 
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    ⑤　施設内の設備・機器類の保守点検業務 

ア　業務内容 

常に善良な管理者の注意義務をもって管理し、適正な利用に供するよう日常及び適宜点検を

行い、必要に応じて部品交換や補修・修繕を行うこと。 

なお、別表 2は主要な業務について必要とされる業務の標準を示したものである。定めのな

い業務については、設備機器の状況や施設の美観保持を勘案し、指定管理者が適宜判断して行

うこと。 

　　  イ　施設設備の内容 

(ｱ) 電気設備（配電設備、電気配線設備、その他） 

(ｲ)空調設備（空調設備、換気設備、その他） 

(ｳ) 衛生設備（給排水設備、衛生器具設備、ガス設備、その他） 

(ｴ) 消防設備（自動火災報知設備、誘導灯及び誘導標識、消火栓及び消火器、非常放送・警報 

設備、防火・排煙設備、避難器具、その他） 

(ｵ)　その他館内外の諸設備（灯油タンク、陶芸窯、その他） 

ウ　要求水準 

(ｱ) 設備機器の運転操作及び監視 

現場の実態を十分把握して業務を遂行し、運営にあたっては運転方式の検討、設備調整及 

び研究を行い、運転中は常時監視を行い、負荷の変動、気候の変化などをよく認識し経済的

な運転に努めること。 

(ｲ) 設備の維持管理（日常点検、定期点検、補修） 

各部作業状況の確認、点検、注油、調整、消耗部品の交換等の日常点検、整備作業を行う

ことにより、故障を未然に防ぎ、設備の機能を常時良好な状態に保ち、運営に支障をきたさ

ないよう努めること。 

また、設備全般にわたり、関係法規に基づき定期的に保守点検を実施し、設備に異常を発 

見した場合は、速やかに修理又は補修を行い、事故の発生を未然に防ぐよう十分な措置を講

じること。 

点検は、関係設備、機器類の構造、性能等を熟知した専門技術者に行わせ、外観上の機能

のみならず実際に作動させ、その実質機能の検査を精密かつ確実に行うこと。 

        (ｳ) 設備に関する非常措置 

   火災、停電、断水等の異常が発生した場合は速やかに関係機関に通報し、適切な措置を講 

じるとともに、直ちに市に報告すること。 

(ｴ) 設備関係測定及び記録 

日常点検記録並びに定期点検、測定記録、修理等状況、その他設備管理上必要な記録を行 

うとともに、必要な年限を定めて保管すること。 

⑥　修繕業務 

ア　業務内容 

施設等の全般の機能を良好に維持管理するとともに、施設管理上のトラブルが原因で市民な

どの利用に支障が生じることのないよう、施設など全般について、破損、故障などが発生した

場合又は短期間のうちに確実に破損、故障などが発生すると見込まれる場合には速やかに修繕
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を行うこと。なお、建物、工作物及び備品の修繕は、原則として指定管理者の負担において行

うこととする。ただし、費用が 1件 50 万円を超える修繕については、市との協議により、修繕

の妥当性、必要性を判断し、予算措置がされた場合のみ、市が実施する。 

イ　業務の対象範囲 

　　修繕業務の対象範囲は、建築物、建築設備、備品等及び屋外施設とし、他の維持管理業務と

一体的に実施するものとする。 

ウ　要求水準 

(ｱ) 利用者等から破損、故障などの発生について連絡を受けた場合においては、速やかに実際 

の状況を確認すること。 

(ｲ) 破損、故障が発生した場合等には、応急処置、修繕費用・期間、原因の調査など、必要な 

初期対応を行うこと。また、当該対応の結果について、遅滞なく市に報告すること。 

(ｳ) 修繕を行うにあたり第三者に対する委託に係る契約を締結する際には、原則として複数の 

団体から見積等を徴すること。 

⑦　備品の管理業務 

　　  ア　業務内容 

　　　　  各施設に設置されている備品等について点検、保守等を実施すること。 

　　　イ　業務の対象範囲 

　　　　　各施設に設置されている備品等とする。 

　　　ウ　要求水準 

　　　　(ｱ) 現に使用中の市に帰属する備品等については、無償で貸与する。 

　　　　(ｲ) 備品の数量、使用場所、使用状況等を把握し、利用に際し支障が生じることのないよう、 

保守点検、清掃等を行うこと。 

　　　　(ｳ) 市に帰属する備品のうち、本来の用途に供することができないと認められる物が生じたと 

き、又は亡失や損傷があったときは、直ちに市に報告し、その指示に従うこと。 

　　　　(ｴ) 指定管理者が自らの経費で調達した備品を設置しようとする場合、または市に帰属する備 

品を廃棄しようとする場合は、事前に市と協議すること。 

　　　　(ｵ) 指定管理者が調達した備品は、市が備え付けた備品と区分するため別途備品台帳を整備し 

管理すること。 

 

⑵　施設の運営に関する業務 

　　①  使用の許可及び利用料金の徴収に関する業務 

ア　指定管理者は、使用許可申請書を受付けし、条例に基づき使用の可否を決定すること。 

イ　利用料金は、条例の規定により指定管理者の収入として取り扱う。指定管理者は条例及び施

行規則に定める料金の範囲内で市の承認を受け利用料金を設定すること。 

ウ　指定管理者は、条例の規定により、利用料金の減額又は免除を行うことができる。ただし、

減額又は免除を行う場合は、必要に応じて市と協議するものとし、利用料金の減免分について

は、市から補填しない。 

　　②　広報業務 

　　　ア　施設の認知度を高め、利用促進につながる広報活動に努めること。 
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イ　施設の情報紙やホームページ等により施設で開催される催し物の広報を行うこと。 

ウ　市が適当と認める場合には、施設で行う行事について「広報いみず」、CATV 等の広報番組、 

記者発表等、市が使用する広報媒体を使用することが出来る。 

　　③　防災業務 

ア　地震、火災、風水害などの災害（以下「災害等」という。）及び事故等が発生した場合に迅速

かつ的確な対応ができるよう、市と協議の上、緊急時の対応マニュアルや緊急連絡網を作成す

るとともに、日頃から訓練を行い利用者、職員などの安全確保を図ること。 

イ　施設を利用したイベント等開催時においては、主催者が同様の対応ができるよう、避難経路

等を周知し、避難誘導計画書等を提出させること 

　　④　災害応急対策に関する業務 

　　　　大規模災害等が発生した場合に、優先して再開する業務やその復旧に要する期間の目標、復旧 

までに実施する対応を職員で共有すること。 

 

⑶　事業の企画、実施、運営に関する事業 

①　陶芸教室事業 

　　射水市陶房「匠の里」条例施行規則に掲げる陶芸教室を企画運営すること。 

②　その他の事業 

　ア　郷土陶芸作家展の実施 

　イ　陶芸教室受講者の作品展示会の実施 

③　企画立案にあたっての注意点 

ア　利用者数の増加に向けた企画・立案となるよう努めること。 

イ　次年度事業計画の策定にあたっては、事前に市と協議すること。 

ウ　地域活性化の観点から地域との連携に努めること。 

 

　⑷　自主事業　 

自主事業を実施する場合は、市民ニーズを把握し、事業の計画及び実施に反映することとする。 

ア　指定管理者は、一般利用者の利用を妨げないものであり、利用者サービスの向上もしくは市民

の芸術文化活動の推進に寄与すると市が認めるときは、自らの発案で事業を行うことができる。 

イ　自主事業に係る経費については、指定管理者の負担とし、市が支払う指定管理料とは別に経理

を行うこと。また、収支状況については事業終了後「自主事業に関する実施報告書」により報告

すること。 

 

⑸　その他 

①　事業等の報告 

指定管理者は協定で定める報告書類のほか、市が要求する報告書類について、適宜提出するこ

と。 

②　書類の保存について 

指定管理者が作成した施設の管理にかかる帳簿書類は、指定管理期間終了後 5年間保存するこ

と。ただし、別途法令等にこれを超える保存期間の定めのあるものは、それに従うこと。 
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③　行政財産使用について 

施設の目的外使用については市が使用の可否を判断する。館内の行政財産使用許可状況につい

て市から連絡するので、電気代・水道代金等の実費については、指定管理者が請求すること。 

④　改修工事・大規模修繕について 

指定管理期間中、市が行う改修工事や大規模修繕のため施設の休館を要する場合は、別途、改

修・修繕計画について市と協議を行う。 

⑤　業務の引継ぎ 

指定管理者は、指定管理期間終了の日までに、市が必要と認める期間に次期指定管理者（本指

定期間後の指定管理者で今期と異なるものをいう。）に対して本仕様書に記載する業務に関する

引継ぎを行わなければならない。 

⑥　リスク分担 

指定管理者と市のリスク分担については別表 3に示す。 

 

７　人員体制について 

⑴　施設長及び職務代理者 

　　　施設の管理運営業務に関して統括的に責任を負う者として、施設長を１名配置するとともに、そ

の職務代理者を定めること。 

　　①　施設長は、本仕様書に定める業務を適切に行いうる組織を整備し統括する。 

　　②　職務代理者は、施設長がその職務を担えなくなった際に、施設長を代理する。 

⑵　現金取扱責任者 

現金の管理を安全かつ確実に行うため現金取扱責任者を定めるほか、必要な体制を整備する。 

⑶　有資格者及び指導員の配置 

　①　陶芸教室の内容及び難易度、受講者数等に応じ、適切に指導員を配置すること。 

②　甲種防火管理者を置くこと。 

③　その他、本仕様書に定める業務を適切に行う上で必要な職員を適宜配置すること。 

⑷　人材の育成 

　　　業務に支障が及ばないよう万全を期するため、職員に対して業務上必要とされる研修、指導教育

（以下「研修等」という。）を実施すること。研修等は、指定管理者が自ら行うものの他、公的機関

その他の組織が行う研修などに従事者を派遣して行うことも可能とする。 

⑸　労働関係法令の遵守、雇用環境の維持向上 

　　職員の雇用に関する関係法令を遵守し、必要な規定の作成や届出などを行うとともに、雇用環境

の維持向上に努めること。 

　①　職員の雇用に関しては、労働基準法、労働安全衛生法、労働契約法、その他施設の管理運営に

あたり関連する労働関係法令を遵守し、就業規則その他の必要な規定等を整備するとともに、必

要な届出を監督官庁に行うこと。 

　②　職員に対する給与、賃金などの支払を適切に行うこと。 

　③　職員個々が市民サービスの向上、管理経費の縮減に意欲をもって取り組めるよう、ワーク・ラ

イフ・バランスの推進を含め、十分な労働環境を整えること。 
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⑹　地域の活性化 

　　　適正な履行の確保を図ることができる範囲において、指定管理業務に伴う雇用にあたっては、市

内在住者から積極的に雇用するとともに、修繕等の発注、物品又は役務の調達に当たっては、市内

事業者等の活用に努めること。 

 

８　経費等について 

⑴　指定管理業務に係る経理は、指定管理者が行っている他の事業と経理を明確に区分し、年度ごと 

に収支その他経理に関する記録などを整備すること。 

⑵　施設の管理及び運営に係る費用は、指定管理料、利用料金及びその他の収入による。指定管理料 

は毎年度、市の予算の範囲内で年度協定に基づき支出する。 

⑶　事業運営及び施設管理を実施する上での施設の維持管理費、人件費、事業費、その他の管理運営 

に関する経費及び一般管理費等については、指定管理者の負担とする。 

⑷　指定管理者になったことにより、法人に対する市民税、県民税が課税された場合は、指定管理者 

が納税義務者となる。 

 

９　第三者に対する委託業務等の管理 

⑴　業務の一部を第三者へ委託する場合には、事前に市から書面による承認を受けること。 

⑵　第三者に対する委託を行う場合には、相手方となる事業者（以下「受託者」という。）への指揮監

督を徹底すること。 

①　受託者との契約に当たり、受託者に対して必要な指揮監督を行う部署及びその責任者、受託者

側の責任者を明確にし、指揮命令系統及び連絡系統を確立すること。 

②　委託した業務が当該契約に基づき適切に行われるよう、必要な指導、指示、検査及び確認を行

うこと。 

③　受託者に対して、受託した業務に関連する労働関係法令を遵守するよう、適切な監督、指導を

行うこと。 

④　暴力団員又は暴力団関係事業者を契約の相手方としないために、必要な対応を行うこと。 

⑤　地域活性化の観点から、市内業者の活用に努めること。 

 

10　管理運営の状況についての実地調査等 

⑴　市は、施設の管理の適正を期するため、地方自治法第 244 条の 2第 10 項の規定に基づき、指定 

管理者に対して随時に当該施設の業務又は経理の状況に関しての報告を求め、実地調査を実施する 

ことができる。 

⑵　市は、指定管理者による業務報告等の結果、管理運営について適正でないと認められる点につい 

ては、必要な指示を行うこととする。 

⑶　市は、指定管理者が上記⑵の市による指示に従わない場合、指示された当該期間内に改善する 

ことができなかった場合又は当該指定管理者による施設管理の継続が適当でないと認められる場 

合は、地方自治法第 244 条の 2第 11 項の規定により、指定管理者の指定の取り消し、又は期間を 

定めて管理義務の全部又は一部の停止を命ずることができる。 

⑷　市又は監査委員が必要であると認めるときは、地方自治法第 199 条第 7項の規定に基づいて、指 
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定管理者による公の施設の管理に係る出納関連の事務について、監査する場合がある。 

 

11　協議 

指定管理者は、この仕様書に規定するもののほか、指定管理者の業務内容及び処理について疑義が

生じた場合は、市と協議して決定することとする。 



10 

別表１ 

匠の里備品一覧表 

 

 

 

 No 備品分類 数量 No 備品分類 数量

 1 AED（ハートスタート HS1） 1 26 肩掛け式草刈機（粘土再生室） 1

 2 作陶用作業台（陶芸工房） 20 27 スラブローラー 1

 3 扇風機（壁付け式） 9 28 石油ストーブ、ファンヒーター 7

 4 丸いす 83 29 エアコンプレッサー（釉薬室） 1

 5 手回しろくろ 70 30 スプレーガン（釉薬室） 1

 6 瞬間湯沸かし器(ガス) 4 31 耐火金庫 1

 7 掛時計 6 32 ファイリングキャビネット 2

 8 オフィスチェアー 10 33 書庫・戸棚 3

 9 ガス給湯器 1 34 灯油陶芸窯 2

 10 冷蔵庫 3 35 電気陶芸窯 横扉式 1

 11 電子ジグソー 1 36 電気陶芸窯 上蓋式 3

 12 電動インパクトドライバー 1 37 電気陶芸窯 小型 1

 13 電動サンダー 1 38 マイコン焼成装置 2

 14 電動携帯丸のこ 1 39 パイロメータ（500mm） 3

 15 鋼鉄製事務机 11 40 パイロメータ（400mm） 2

 16 会議用机（研修棟） 34 41 デジタル陶芸温度計 1

 17 流し台 5 42 ディスクグラインダー 1

 18 電子ジャー（研修棟） 4 43 電動攪拌器 1

 19 電動ろくろ（ろくろ室） 12 44 電気掃除機 1

 20 洗濯機（ろくろ室） 1 45 作品陳列棚（展示棟） 7

 21 電動ろくろ用作業台(長） 1 46 小杉焼栄一窯／花器（同上） 1

 22 電動ろくろ用作業台(短） 2 47 杵名比留窯／花入（同上） 1

 23 ろくろ芯出し機（ろくろ室） 2 48 越中瀬戸千寿窯／抹茶碗（同上） 1

 24 真空土練機（粘土再生室） 1 49 越中瀬戸庄楽窯／花器（同上） 1

 25 小型土練機（粘土再生室） 1 50 金草窯／花生（同上） 1
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 No 備品分類 数量 No 備品分類 数量

 51 古府焼／花入（同上） 1

 52 松八窯／花入（同上） 1

 53 三助焼／水指（同上） 1

 54 東福寺窯／抹茶碗（同上） 1

 55 福光焼／香炉（同上） 1

 56 阿古屋野窯／菓子器（同上） 1

 57 立庄窯／菓子鉢（同上） 1

 58 保陶裡窯／花器（同上） 1

 59 越中立山麓窯／花入（同上） 1

 60 赤川焼／「果物」（同上） 1

 61 八乙女窯／角鉢 1

 62 興山窯／花器（同上） 1

 63 夜夫奈美窯／抹茶碗（同上） 1

 64 有磯窯／抹茶碗（同上） 1

 65 越中瀬戸四郎八窯／花瓶（同上） 1

 66 洋画,「船」,豊本外良,167X118 1

 67 工芸,「環」,上野雅子,91X72.7 1

 68 写真,「夜空の華」,島倉譲,90X80 1

 69 卓上小型土練機（粘土工芸ｾﾝﾀｰ） 1

 70 電動ろくろ（粘土工芸ｾﾝﾀｰ） 10

 71 作陶用作業台（粘土工芸ｾﾝﾀｰ） 6

 72 石油ストーブ（粘土工芸ｾﾝﾀｰ） 3

 73 作業台（粘土工芸ｾﾝﾀｰ） 20

 74 パイプ椅子 42

 備品総数 432
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別表２ 

匠の里設備機器類保守点検業務一覧表（業務の標準） 

 
区別 業務 内　容 備　考

 
機
械
警
備

機
械
警
備
業
務

１　業務内容　 

① 火災・盗難の異常監視 

② 事故確認時における関係先への通報・連絡 

③ 警備実施事項の報告 

２　期間 

　警備機器セット時から開錠までの間 

 
消
防
用
設 

備

消
防
用
設
備
保
守
点
検
業
務

１　対象 

消防用設備（消火器具、自動火災報知機、誘導灯及

び誘導標識） 

２　回数 

年１回　８月 

３　項目 

　点検及び試験業務 

 
樹
木
等
管
理

樹
木
等
管
理
業
務 

１　対象 

施設周辺緑地に発生する樹木等 

２　回数（年間） 

除草剤散布　　２回 

芝刈　　　　　４回 

除草　　　　　３回 

中低木剪定　　２回 

高木剪定　　　１回 

樹木管理　　　適宜 

 
電
気
設
備

電
気
設
備
点
検
業
務

１　業務内容 

① 電気設備の外観点検 

② 絶縁測定 

③ 清掃等 

２　回数 

　　年１回 
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 区別 業務 内　容 備　考

 
廃
棄
物
収
集
・ 

運
搬
処
理

一
般
廃
棄
物
収
集
・
運
搬
処
理
業
務

１　業務内容 

可燃物、不燃物の収集及び運搬 

２　回数 

可燃物　週１回 

不燃物　月１回 
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別表３ 

リスク分担について 

      ※ 1　指定管理者が、施設内で自主事業を実施する場合等、市が加入している「市民総合賠償保 

険」の対象とならない事項については、必要に応じて、指定管理者自身で適切な保険に加入 

してください。 

※ 2　施設運営に重大な影響を与えるような物価変動があった場合は、指定管理者と市で協議し 

て決定するものとします。 

※ 3　利用者の減少が、新たな感染症の流行等、不可抗力による場合は、指定管理者と市で協議 

して決定するものとします。 

※ 4　指定管理者が故意又は過失により利用者に損害を与えた場合において、市がその損害 

を賠償したときは、国家賠償法の規定により、指定管理者に対して求償権を行使するこ 

とがあります。  

 項　　目 指定管理者 市

 施設の通常の維持管理・運営 ○

 施設内の設備・備品の維持管理 ○

 施設、備品の小規模な修繕（1件 50 万円未満） ○

 施設、備品の大規模な修繕（1件 50 万円以上） ○

 指定管理者が自ら調達した備品の修繕等 ○

 施設に係る火災保険への加入 ○

 施設に係る損害賠償保険への加入　※1 ○ ○

 物価変動に伴う経費の増加　※2 ○

 不可抗力に伴う経費の増加 ○

 利用者の減少に伴う収入の減少（利用料金制導入施設）　※ 3 ○

 利用者への 

損害賠償

指定管理者に帰責事由があるもの 〇

 市に帰責事由があるもの 〇

 個人情報の漏洩（指定管理者の故意又は過失によるもの） ○

 自主事業運営に関するもの ○
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資料１ 

館


