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業務項目 業務内容 委託者 受託者 摘要
給食運営の総括 ○
食数、クラス数等の提供 ○ アレルギー対象者情報含む
献立、指示書の作成・提供 ○ アレルギー食分含む
栄養指導 ○
給食費の徴収・管理 ○
給食の実施・評価 ○
食材の選定・発注・購入・支払 ○
検収表の作成・提供 ○
納入食材の検収・保管 ○ ○
納入食材の在庫管理 ○
在庫状況の報告 ○ 報告様式は受託者の任意とする
献立、指示書の確認 ○
献立、指示書に関する打合せ ○ ○
工程表・動線図等の作成・提出 ○
工程表・動線図等の確認 ○
下処理・調理 ○
調理された給食の確認 ○

コンテナ配送 食器・食缶コンテナの配送 ○
配缶表の作成 ○
給食の配缶 ○
食缶の積込み ○
機器の点検・清掃 ○
機器の点検で発見した異常の報告 ○
下処理・調理室内の清掃 ○
食器・食缶コンテナの回収 ○
食器類・コンテナの洗浄 ○
食器・食缶コンテナの移動 ○
洗浄した食器類のコンテナへの積込み ○
残食量の計量・報告 ○ 報告様式は受託者の任意とする
脱水機の洗浄 ○
各種廃棄物の搬出 ○
ボイラー設備の運転 ○
ボイラー設備の保守・法定点検 ○
施設・設備の維持管理 ○
備品・消耗品の購入 ○
施設・設備の修繕 ○ 受託者の責めに帰すべきものを除く
施設・設備の簡易な修繕 ○ 簡易：部品の購入を要しないもの
給食センター内廊下・トイレ等の清掃 ○ ○
給食センター敷地内の除草・除雪 ○ ○

業務負担区分

給食管理

食材管理

調理
（アレルギー食含む）

給食配缶
（アレルギー食含む）

調理後点検清掃

コンテナ回収・洗浄

残食等処理

ボイラー設備運転

施設等の管理

その他


